QVERSID4p,

EDITAL DE LICITACAO

EDITAL N° 019/2013
PROCESSO N° 10001-475/2013
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

1. PREAMBULO

A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE DO PARANA (UENP) - REITORIA, por meio
do Pregoeiro Eduardo Rodrigues Andrade e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n®
076/2013, de 07/03/2013 e de conformidade com a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, a
Lei Estadual n°® 15.608, de 16 de agosto de 2007, a Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e, subsidiariamente com a Lei n° 8.666/93, suas alteracdes, e demais
normas aplicaveis, torna publica a realizacdo de Licitacdo, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, objetivando a CONTRATACAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO COM FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS (NACIONAIS E
INTERNACIONAIS), nas condigdes fixadas no Anexo | deste Edital.

1.2 DATA, HORARIO E LOCAL PARA ENTREGA DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO

1.2.1 - O pregéo sera realizado no dia 12/12/2013, com inicio as 14 horas, na Reitoria,
localizada na Avenida Getulio Vargas, 850, Centro, na Cidade de Jacarezinho, Parana, CEP
86.400-000, quando deverdo ser apresentados, no inicio, OS DOCUMENTOS PARA
CREDENCIAMENTO, A DECLARA(}AO DE CONHECIMENTO DO EDITAL (conforme
modelo do Anexo 1V), A DECLARACAO DE MICROEMPRESA / EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (se for o caso) E OS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E
DOCUMENTOS DE HABILITAQAO.

1.2.2 — Iniciada a abertura dos envelopes proposta ndo serd admitida a entrada de outros
participantes.

1.2.3 - Na hipétese de ocorrer feriado ou qualquer fato impeditivo que dificulte a realizagédo
da referida sessdo publica, fica a mesma adiada para o primeiro dia uGtil subsequente, no
mesmo local e hora, ou em outro a ser definido pelo Pregoeiro, se necessario.

2. DO OBJETO

2.1 A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE 01 (UMA)
EMPRESA/AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS E EVENTUAIS PACOTES DE VIAGENS, conforme
especificacdes estabelecidas no Anexo | deste Edital.

2.2 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.2.1 Os pagamentos decorrentes das prestaces de servigcos da presente licitacdo serdo
efetuados a conta dos recursos da dotagdo orgamentaria 4548.0000 — 3390.3300. Fontes
100, 132, 250. 281, 284
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2.3 - DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS.
2.3.1 Os servicos serdo prestados no ano de 2014, de acordo com a necessidade da UENP.

2.3.2 A prestacao de servicos, objeto do presente Edital devera ser formalizada mediante a
respectiva Ordem de Servi¢co, emitida pelo departamento responsavel, na Reitoria.

2.3.3 Serd de responsabilidade da empresa contratada o desempenho dos profissionais no
gue se refere aos objetivos propostos, onde a inadequacao devera acarretar na substituicdo
imediata deste.

2.3.4 O objeto desta licitacdo devera ser executado rigorosamente de acordo com as
clausulas constantes deste Edital.

2.4 - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO
2.4.1 O pre¢o maximo da taxa por transac¢éo admitido para fins de julgamento € de:

LOTE UNICO R$ 40,00 (quarenta reais)

2.4.2 O valor estimado para as aquisicbes de passagens aéreas (Nacionais e
Internacionais), incluindo as taxas de transacdo, oriundas desta licitagdo, durante o
respectivo periodo de vigéncia contratual, estd estimado em R$ 200.000,00 (duzentos mil
reais).

2.4.3 As passagens fornecidas poderao ser faturadas a cada 15 (quinze) dias, da seguinte
forma:

e as aquisicdes de realizadas entre os dias 1° a 15 de cada més, serdo faturadas a partir
do dia 16 e os pagamentos realizados em até 07 (sete) dias Uteis das entregas das
respectivas faturas/notas fiscais de servicos a Diretoria de Orgcamento e
Financas/PROAF, da Reitoria da UENP, sito a Av. Getulio Vargas, 850, no municipio de
Jacarezinho-PR.

e as aquisi¢cdes de realizadas entre os dias 16 ao ultimo dia do més, serdo faturadas a
partir do dia 1° e os pagamentos realizados em até 07 (sete) dias Uteis das entregas das
respectivas faturas/notas fiscais de servicos a Diretoria de Orgcamento e
Financas/PROAF, da Reitoria da UENP, sito a Av. Getulio Vargas, 850, no municipio de
Jacarezinho-PR.

2.4.4 Quando do faturamento, para fins de pagamento das transacdes realizadas, a
empresa/agéncia devera apontar os valores dos bilhetes com base nos precgos oficiais das
respectivas companhias aéreas e, ainda, as taxas de embarque, impostos e outros encargos
legais (se houver), sem DU/RAYV, indicando as seguintes despesas (conforme o caso):

Discriminacao

Companhia aérea (home):

Localizador:

Valor bruto da passagem fixado pela Companhia Aérea:

Valor com desconto promocional (se houver):

Taxa de embarque:

Outros encargos legais (se houver):
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Comissao da agéncia (transaction FEE):

Seguro (se houver):

Crédito de passagem (bonificacdo, se houver):

Pacote de viagens (se for o caso):

Valor liquido a pagar:

2.45 Os prazos de faturamento poderdo sofrer alteracbes de acordo com a politica
econbmica adotada pelas companhias aéreas, com aprovacao do governo federal, conforme
determinagdo da ANAC (Agéncia Nacional de Aviacdo Civil) sendo que, neste caso, a
empresa/agéncia devera informar previamente a UENP sobre estas novas condi¢des.

2.4.6 As passagens nacionais e/ou internacionais solicitadas e nao utilizadas, total ou
parcialmente, e quando com direito a reembolso, serdo reembolsadas em até 45 (quarenta e
cinco) dias apGs a ocorréncia da solicitacdo, deduzidas as multas que porventura sejam
cobradas pelas companhias aéreas, independentemente de notificacdo administrativa ou
judicial.

2.4.7 O faturamento deverd ser desmembrado em mais de uma fatura (por convénio)
guando solicitado pela unidade gestora do contrato.

2.4.7.1 A empresa/agéncia devera emitir a fatura/nota fiscal de acordo com a legislagéo
vigente.

2.4.7.2 Nenhum pagamento de passagem sera realizado com base em preco ndo oficial
fixado pela respectiva companhia aérea.
OBS: Por preco oficial final deve-se entender como aquele praticado pela companhia aérea no dia da
aquisicdo e, ainda, deduzidos os eventuais descontos promocionais ou bonificagdes/metas
concedidas, independentemente da natureza ou denominagéo utilizada pela companhia aérea.

2.4.7.3 O valor das comissfes e descontos obtidos em fungdo das aquisicdes das
passagens, independentemente da natureza ou denominacdo adotada pelas
respectivas companhias aéreas, deverdo ser integralmente repassados a UENP através
de deducdo na fatura/nota fiscal enviada pela empresa/agéncia para pagamento, inclusive
as tarifas noturnas.

2.4.7.4 O faturamento das passagens adquiridas devera ser feito com a demonstracao das
informacdes estabelecidas pela unidade gestora do contrato, conforme o modelo constante
no item 2.4.4.

2.4.7.5 A empresa/agéncia € responsavel por todos os custos referentes a médo de obra
direta e/ou indireta, acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacbes de ordem
trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais,
despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestagdo dos servigcos
objeto deste edital.

2.4.7.6 Como condicdo para realizagdo dos pagamentos das faturas apresentadas, a
empresa/agéncia devera manter durante toda vigéncia do contrato a sua regularidade com
as obrigacOes fiscais, mais precisamente as seguintes: CND/INSS, CRF-FGTS/CEF,
Fazendas Federal, Estadual e Municipal e, ainda, a CNDT ou equivalentes.

2.4.7.7 A ndo comprovacao da regularidade fiscal acima referida implicara na retengédo dos
respectivos pagamentos até que a empresa/agéncia até que as pendéncias sejam
solucionadas satisfatoriamente.
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2.4.8 O pagamento somente serd efetuado mediante:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da CONTRATADA, através de Certiddes expedidas pelos érgdos competentes,
gue estejam dentro do prazo de validade expresso na propria certiddo, composta de:
Certiddo de Quitacdo de Tributos Federais, neles abrangidos as contribuicbes sociais,
administrados pela Secretaria da Receita Federal; Certiddo Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional-Ministério da Fazenda;
Certidao expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado ou Distrito Federal e Certidao
Expedida pela Prefeitura Municipal, quando couber;

b) Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF);
c) Prova de situagdo regular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social (CND/INSS);
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

2.4.8.1 Para pagamento, a agéncia CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a
fatura, os seguintes documentos:

a) Comprovante de venda da passagem aérea: via do bilhete de passagem e descrigéo da
regra tarifaria do bilhete;

b) Solicitagdo autorizada pelo 6rgdo e demonstragdo das opg¢des de voos enviadas pela
agéncia a Reitoria, referente a solicitacdo aprovada;

c) Demais documentos que solicitam remarcacdes, cancelamentos ou reembolsos, etc.,
autorizados pelo érgao, referente ao periodo estabelecido pelo item 2.4.3.

2.5 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.5.1 Poderdo participar do presente certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto licitado e que preencham as condi¢des exigidas neste edital.

2.5.2 - Os interessados, até o dia, hora e local fixados no item 1.2.1, deverdo entregar a
proposta, os seus documentos de qualificacdo/habilitacdo e o0s documentos para
credenciamento, em envelopes distintos e devidamente fechados, no Setor de Protocolo da
Reitoria da UENP, com as seguintes identificagcdes na parte externa:

EDITAL N° 019/2013
PREGAO PRESENCIAL
Envelope 01 — Proposta de Preco

Razéo Social da Proponente

CNPJ:

Endereco:

Fone/Fax:

E-mail:
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EDITAL N° 019/2013
PREGAO PRESENCIAL
Envelope 02 — Documentacao

Razao Social da Proponente

CNPJ:

Endereco:

Fone/Fax:

E-mail:

2.5.3 - A recepcédo dos envelopes far-se-a4 de acordo com o prazo fixado no item 1.2.1, ndo
sendo permitido atraso, mesmo que involuntario, considerando-se como dia e horario de
entrega o protocolado pelo Setor de Protocolo da Reitoria da UENP, sendo que o0s
envelopes entregues ap0s 0 prazo previsto ndo integrardo o processo licitatério e seréo
devolvidos.

2.5.4 - A auséncia de qualquer um dos envelopes ou documentos obrigatorios implicara na
exclusao do interessado deste certame licitatorio.

2.5.5 - E vedada a participacéo direta ou indireta nesta licitacéo de:
a) pessoa fisica;
b) empresa em regime de subcontratacdo, ou ainda, em consorcio;

C) empresa que possua restricdes quanto a capacidade técnica ou operativa, personalidade
e capacidade juridica, idoneidade financeira e regularidade fiscal;

d) empresa que estiver sob faléncia, concurso de credores, dissolugéo ou liquidagao;

€) empresa que esteja temporariamente suspensa para participar de licitacdo e impedida
de contratar com a UENP;

f) empresa que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal, a partir da publicacao do ato
na Imprensa Oficial.

2.5.6 - Estendem-se o0s efeitos das penalidades de suspensdo e da declaracdo de
inidoneidade:

a. as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas
de licitar enquanto perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova
pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

b. as pessoas juridicas que tenham s6cios comuns com as pessoas fisicas referidas no
item anterior.

2.5.7 - Ndo sera admitido o envio de proposta ou documentacéo via fax ou similar.

2.6. DA OBTENCAO DO EDITAL

2.6.1 - Este edital e seus anexos serdo disponibilizados aos interessados no Setor de
Protocolo da Reitoria, podendo também ser obtido através do site www.uenp.edu.br.
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2.6.2 - As modificacOes, retificacbes ou adequacdes realizadas no edital também ser&o
divulgadas e disponibilizadas aos interessados no mesmo endereco eletrénico, bem como
divulgadas na Imprensa Oficial, ficando sob responsabilidade dos interessados acompanhar
as eventuais publicacdes suplementares realizadas pela UENP e solicitar seus envios, se
necessario.

2.7 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS OU IMPUGNACOES

2.7.1 - Até dois dias (teis antes da data fixada para recebimento dos envelopes, qualquer
interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o edital deste
pregao.

2.7.2 - Os pedidos de esclarecimentos, providéncias ou impugnacgdes deverdo ser
formulados por escrito, encaminhados através do email licitacao@uenp.edu.br ou no Setor
de Protocolo da Reitoria da UENP, sito a Avenida Getulio Vargas, 850 — Jacarezinho - PR, no
horéario das 9h as 12h e das 14h as 17h.

2.7.3 - Outras informagdes poderdo ser obtidas no endereco indicado no predmbulo deste
edital, com os servidores do Setor de Licitacdo da UENP ou através do email:
licitacao@uenp.edu.br.

2.7.4 - Os pedidos serdo analisados e decididos pelo Pregoeiro no prazo de até 01 (um) dia
Gtil, salvo em casos excepcionais que dependam de pareceres técnicos ou juridicos.

2.7.5 - Nao serdo conhecidos os pedidos de esclarecimentos, providéncias ou impugnacoes,
apresentados apés o prazo estabelecido, levando-se a presuncédo de total e irrestrito aceite
aos termos e condi¢@es fixados no edital e seus anexos.

2.7.6 - Fica a critério do Pregoeiro, exclusivamente, conhecer os pedidos encaminhados de
forma diversa a estabelecida no item anterior.

2.8- DO CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE DA EMPRESA LICITANTE

2.8.1 - As empresas licitantes poderdo credenciar um representante para participar desta
licitacdo, formular lances, impugnar atos ou interpor recursos, mediante a apresentacédo da
carta de credenciamento (Anexo Ill) acompanhada, obrigatoriamente, de um dos
seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal - estatuto social, contrato social com as respectivas
alteracdes ou Ultima alteracdo consolidada ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador - instrumento de procuragéo publico ou particular (este com
firma reconhecida) do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
precos, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados
na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga (copias autenticadas
ou apresentar originais para conferéncia).
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2.8.2 - Os documentos de que trata o item anterior deverdo ser entregues diretamente ao
Pregoeiro, ou, opcionalmente, enviados num envelope especifico, devidamente identificado.

2.8.2.1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte deverdo entregar também a
declaracao de que trata o item 2.11.2 deste Edital, no momento do credenciamento.

2.8.3 - Os representantes credenciados nesta licitacdo deverdo se identificar exibindo
documentos oficiais que contenham suas fotos.

2.8.4 - Sera admitido apenas 01 (um) representante credenciado para cada empresa
licitante.

2.8.5 - Os documentos necessarios ao credenciamento dos representantes poderdo ser
apresentados em original, por qualguer processo de copia autenticada por cartério
competente, pelo Pregoeiro ou Membros da Equipe de Apoio.

2.8.6 - A auséncia de representante credenciado na sessao publica de abertura e
julgamento né&o invalida ou exclui a proposta da licitagdo, porém, leva a presuncdo de
que o valor consignado na oferta escrita é definitivo e que a empresa nao tem interesse em
formular lances.

2.9 — DA HABILITACAO PRELIMINAR — DECLARACAO OBRIGATORIA

2.9.1 - Para habilitag&do preliminar nesta licitagdo, em conformidade com o inciso I, art. 58,
Lei Estadual n° 15.608/07, concomitantemente ou concluida a fase de credenciamento, os
licitantes deverdo apresentar DECLARACAO dando ciéncia de pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagéo previstas no edital, conforme modelo do Anexo IV.

2.9.2 - A declaracdo deverd ser entregue diretamente ao Pregoeiro, no inicio da sesséo.

2.9.2.1 - Caso o interessado ndo envie representante para participar desta licitagcdo, o
licitante podera enviar a declaracdo através de terceiros ou em envelope especifico,
devidamente identificado quanto ao seu contetdo, sob pena de excluséo.

2.9.3 - Em atendimento ao principio da ampliacdo da competitividade, se o representante da
empresa estiver presente e regularmente credenciado, esta declaracdo podera ser
confeccionada e assinada por ele no inicio da sesséo, desde que informe ao Pregoeiro e a
entregue antes da abertura das respectivas propostas.

2.9.3.1 - Em observancia ao principio da celeridade processual, em sendo conveniente para
os tramites da reunido, o Pregoeiro podera fornecer o formulario padréo desta declaracdo ao
representante credenciado, conforme modelo em anexo ao edital.

2.9.4 - A ndo apresentacdo desta declaracdo implicarda na EXCLUSAQO imediata do
interessado nesta licitacéo.

2.9.5 - A habilitacdo definitiva se dard mediante a analise e aprovacdo da documentagéo
apresentada pelo interessado no Envelope 02.

2.9.6 - Se o licitante apresentar a declaracdo de que tem pleno conhecimento e atende as
exigéncias de habilitacdo previstas neste edital e, ao final, ficar demonstrado que ele néo
retne os requisitos de habilitacdo necessarios a sua contratacédo, assegurado o direito ao
contraditério e ampla defesa, podera ser lhe aplicada a sancao de suspensao temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a UENP, nos termos do art. 150,
[1l, Lei Estadual n° 15.608/07.
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2.10 — DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO
2.10.1 - DAS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE 01

2.10.1.1 As propostas de precos devem estar datadas e devidamente assinadas pelos
respectivos representantes legais ou por quem tenha poderes para tanto, redigidas em
portugués, impressas ou datilografadas, de forma clara, concisa, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas na parte que envolver valores, que possam prejudicar suas avaliacdes e
autenticidades, bem como conter a indicacdo do numero deste pregdo e discriminando o
preco da taxa de transacao (transaction FEE), conforme sugestéo constante do Anexo II.

2.10.1.1.1 A apresentacdo de proposta sem assinatura ndo a invalidard caso o
representante da empresa estiver presente e comprovar que possui poderes para assina-la,
no ato de sua abertura, durante a respectiva sesséo publica.

2.10.1.2 As propostas devem ser elaboradas observando-se as especificagdes minimas
estabelecidas no Edital e seus Anexos, discriminando-se o PRECO POR TRANSACAO
REALIZADA (transaction FEE) OFERECIDO, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO.

2.10.1.3 Nos precos cotados, ja deverdo estar inclusas todas as despesas com impostos,
seguros e todos os demais encargos necessarios ao atendimento deste Edital e do
respectivo contrato.

2.10.1.4 As propostas devem ser apresentadas em moeda corrente nacional, limitada a 02
(duas) casas apos a virgula.

2.10.1.5 Prazo de validade das propostas: O prazo de validade das propostas € de, no
minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data prevista de abertura da licitagcdo, considerando-
se aceito em caso de omisséo.

2.10.1.6 Aceitacdo do edital: A apresentacdo das propostas implica na aceitacédo plena e
total das condicbes deste Edital, sujeitando o licitante as sancfes previstas no art. 150 da
Lei Estadual n.° 15.608/07.

2.10.1.7 - E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial do objeto
contratado pela contratada a outra empresa.

2.11 — MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

2.11.1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte que pretendam usufruir os
beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, deverdo enviar, obrigatoriamente, declaracdo de que se enquadram nesta categoria
juridica empresarial, conforme modelo do Anexo VI.

2.11.1.2 - A declaracdo deverd ser entreqgue diretamente ao Pregoeiro ho momento do
credenciamento.

2.11.1.3 - A ndo apresentacdo da declaragédo de que trata o Anexo VI leva ao entendimento
de que as empresas proponentes ndo tém interesse nos beneficios previstos na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 ou ndo se enquadram nesta categoria
juridica.

2.11.1.4 - A verificag@o posterior de que, nos termos da lei, o declarante ndo se enquadra
como microempresa ou empresa de pequeno porte, caracterizara crime de fraude a
licitacdo, conforme previsto no art. 90 da Lei Federal n° 8.666/93 e, ainda, implicara na
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aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade, garantido o direito ao contraditério
e ampla defesa.

2.12 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO — ENVELOPE 02

2.12.1 - O envelope contendo a documentacao relativa a habilitagcdo do proponente devera
conter:

a. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, inclusive a Ultima alteracdo
contratual, devidamente registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso
de sociedades por acdes, acompanhado de documento de eleicdo dos seus
administradores — os documentos podem ser substituidos por certiddo simplificada da
Junta Comercial, desde que constem os nomes dos representantes legais da proponente
e o ramo de atividade, com data de expedi¢cdo n&o superior a 06 (seis) meses;

b. Declaragcdo emitida pelo proponente, conforme modelo do Anexo V, contendo as
seguintes informacdes:

.  De que nao se encontra punida com a san¢do administrativa de suspensao
temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a UENP;

[I. De que a empresa nao foi declarada iniddbnea por nenhum 6rgdo da Administragéo
Publica, de qualquer esfera de Governo;

.  De que ndo possui, em seu quadro funcional, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de 16 anos em qualquer trabalho,
salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos (Lei n.° 9854, de 27/10/99, DOU
de 28/10/99); e

IV. De que a empresa atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
sécio-ambiental, respeitando as normas de protecdo ao meio ambiente (Decreto
Estadual n® 6252 de 22 de margo de 2006).

c. Comprovante de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

d. Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de
Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais, expedido pela Secretaria da
Receita Federal, ou outra equivalente, na forma da lei;

e. Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual: mediante apresentacdo de
Certiddo de Regularidade Fiscal, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal: mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Débito de Tributos Municipais, ou outra equivalente, expedida pela
Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou sede da empresa proponente;

g. Prova de regularidade para com a Seguridade Social (CND/INSS);
h. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (CRF/CEF);

i. Certiddo do Distribuidor probatéria de inexisténcia de processos de faléncia e
concordata, ou recuperacdo judicial e extrajudicial. Ndo constando o prazo de
validade, sera aceita somente a certiddo expedida até 90 (noventa) dias antes da
abertura das propostas;

j- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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k. Declaracdo de NAO parentesco com servidor da UENP, conforme modelo do Anexo
VI,

I. Declaracdo de Responsabilidades, conforme modelo do Anexo VIII.

m. Atestado de capacidade técnica - comprovacao de que a licitante presta ou prestou,
sem restricdo, servico de natureza semelhante ao indicado no ANEXO | do edital. A
comprovacdo sera feita por meio de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado,
carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgédo tomador do servigo, compativel com o
objeto desta licitacéo;

n. Comprovante de Certificado de Cadastro como Agéncia de Turismo, em plena
validade, no CADASTUR (Sistema de Cadastro de pessoas fisicas e juridicas que
atuam no setor do turismo) do Ministério do Turismo, disponivel no sitio eletrdnico
www.cadastur.turismo.gov.br.

2.12.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo do proponente poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente, pelo
Pregoeiro ou Membros da Equipe de Apoio, sendo que, neste Ultimo caso, a autenticacao
podera ser feita antecipadamente ou durante a sessdo, desde que o proponente tenha
enviado a copia no envelope-documentacdo e apresente o original at¢é o momento da
analise de seus documentos, exceto nos casos dos documentos emitidos via internet que
poderdo ser encaminhadas as vias impressas ou mesmo uma fotocépia, ndo sendo
necessario qualquer tipo de autenticacao.

Obs: No caso de documentos emitidos via internet ou fotocépia desses, ndo necessitardo de
autenticacdo, mas estardo condicionados a verificagdo da autenticidade no sitio do érgao
responsavel.

2.12.3 - As microempresas ou empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, ficam obrigadas a apresentar toda documentacdo exigida no
edital, inclusive, as pertinentes a comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagéo.

2.12.3.1 - Havendo alguma restricdo nos documentos apresentados para comprovacado da
regularidade fiscal, serd concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis para regularizacdo da
documentacdo, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor e os demais subsequentes classificados do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério exclusivo da UENP.

2.12.3.2 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo estabelecido, implicara na
decadéncia do direito da microempresa ou empresa de pequeno porte a contratagdo, sem
prejuizo das sancdes administrativas cabiveis por descumprimento de obrigacdes previstas
neste edital e na legislacdo vigente aplicavel a matéria (adverténcia, multa, impedimento de
licitar e contratar com a UENP e declaracdo de inidoneidade), sendo facultada a UENP,
ainda, indicar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, como vencedores do
certame ou revogar a licitagao.

2.13 - DA SESSAO PUBLICA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS, DOS LANCES E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

2.13.1 No dia, hora e local indicados neste Edital, sera realizada a sessao publica do pregéo
para julgamento das propostas, dos lances e dos documentos de habilitacéo.

2.13.2 Iniciada a Sesséao Publica do Pregdo, nenhuma empresa podera desistir da proposta
apresentada.
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10



2.13.3 O Pregoeiro recolherd, inicialmente, as cartas de credenciamento dos representantes
presentes (Anexo lll), bem como as declaracbes das empresas licitantes de que tém
conhecimento e atendem as exigéncias de habilitacdo previstas no edital (Anexo V).

2.13.4 Na sequéncia, o Pregoeiro informard aos presentes acerca das empresas que estdo
participando deste certame, bem como, eventualmente, daquelas excluidas por
inobservancia de algum dos requisitos estabelecidos no edital.

2.13.5 Todos os envelopes contendo as propostas e os documentos de habilitacdo serdo
rubricados pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

2.13.6 Abertos os envelopes contendo as propostas, 0 Pregoeiro e a Equipe de Apoio
rubricardo todas as folhas e demais documentos que integram as propostas apresentadas
pelos licitantes, facultando-se aos licitantes presentes, igualmente, rubricar os documentos
neles contidos.

2.13.7 Na sequéncia, o Pregoeiro e Equipe de Apoio verificardo a conformidade das
propostas com os requisitos/especificacdes estabelecidos no edital, desclassificando as
propostas tecnicamente incompativeis.

2.13.8 Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital,
sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento;

2.13.9 As propostas, na sequéncia, serdo classificadas pela ordem crescente de preco,

aplicando-se 0s seguintes critérios:

a. Serdo classificados pelo Pregoeiro, para a etapa de lances, o licitante que apresentar
proposta com menor preco e 0os demais que apresentarem propostas com precos até
10% (dez por cento) superior aquela de menor preco.

b. Caso ndo sejam verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas naquelas condicoes,
serdo classificadas as 03 (trés) melhores propostas, independentemente do percentual
de diferenca entre elas.

c. No caso de igualdade de precos entre duas ou mais propostas escritas, apenas para fins
de ordenacéo dos lances, o Pregoeiro realizara sorteio entre elas.

d. Nao sera considerada qualquer oferta ou vantagem ndo prevista neste Edital e seus
Anexos.

2.13.10 Em seguida, sera dado inicio a etapa de lances verbais pelos proponentes que
deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

2.13.11 O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

2.13.12 A desisténcia em apresentar lance verbal ou a apresentacéo de lance superior a de
menor pre¢o, quando convocado pelo Pregoeiro, implicar4 na exclusdo do licitante da etapa
de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco oferecido pelo licitante, para efeito de
ordenacao das propostas.

2.13.13 Concluida a etapa de lances verbais, o Pregoeiro avaliara a aceitabilidade das
propostas classificadas e, sendo aceitaveis, procederiq a andlise de suas documentacdes
constantes do respectivo Envelope 02.

2.13.14 Se nao houver lances e a empresa que oferecer o menor preco vier a ser
desclassificada ou inabilitada, o Pregoeiro restabelecera a etapa competitiva de lances entre
os demais licitantes para apuragdo do vencedor, obedecendo-se aos critérios estabelecidos
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nos itens 2.12.9, inclusive, com a inclusao de outros licitantes, se for o caso, até a apuracao
de propostas que atendam ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame, na ocasido da efetiva aquisicdo, em conformidade com
inciso X do art. 58 da Lei Estadual n° 15.608/07.

2.13.15 Encerrada a sessdo publica, a ata ficard disponivel na Internet e o respectivo
resultado publicado na Imprensa Oficial.

2.13.16 Como condigao para emissao de nota de empenho e do contrato, a empresa
vencedora devera apresentar novas planilhas de precos com os valores readequados ao
que foi ofertado na fase de lance verbal, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds o
encerramento da sessdo, sob pena de desclassificagdo, sem prejuizo das sangdes
administrativas cabiveis pelo descumprimento desta obrigacéo.

2.13.17 Havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condi¢des do edital
e estando o seu prego compativel com o praticado no mercado, esta podera ser aceita,
situacdo em que o Pregoeiro podera negociar com o proponente objetivando a obteng&o do
melhor prego.

2.13.18 Quando todas as propostas escritas forem desclassificadas, o Pregoeiro podera
suspender o pregao e estabelecer uma nova data, com prazo nao superior a 03 (trés) dias
Uteis, para o recebimento de novas propostas, conforme artigo 58, inciso XVII, da Lei
15.608/2007.

2.14 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

2.14.1 Para julgamento e classificacdo das propostas, o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio
levardo em conta o critério de MENOR PRECO por transacao realizada (transaction
FEE), respeitado o valor maximo fixado no Anexo | deste edital.

2.14.2 Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme prevé a Lei Complementar n° 123,
de 14.12.06.

2.14.3 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas (lances)
apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada depois de encerrada a etapa
de lances verbais.

2.14.4 Para efeito do disposto neste item, ocorrendo empate, proceder-se-4 da seguinte

forma:

a. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada poderd apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo
de até 05 (cinco) minutos apdés o encerramento dos lances, sob pena de preclusao,
situacdo em que se o fizer sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b. N&o ocorrendo a classificagcdo da microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
colocada, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na mesma situacdo juridica, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito € no mesmo prazo;

c. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 12.20.4, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.
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2.14.5 Na hipotese de nédo classificagdo nos termos previstos no item anterior, no momento
da aquisicdo, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

2.14.6 Somente serdo reconhecidas como microempresas ou empresas de pequeno porte
aguelas que apresentarem declaracdo nos termos do Anexo VI.

2.15 - DA HOMOLOGACAO

2.15.1 Constatado o atendimento de todas as exigéncias fixadas no edital, tanto no tocante
a proposta quanto a documentacédo de habilitacao, o licitante que ofertar o menor prego sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame pelo Pregoeiro, para
efetivagdo no momento da contratagdo, caso ndo haja interposicao de recurso.

2.15.2 Em caso de recurso, o ato de adjudicacdo serd de competéncia do Reitor.

2.15.3 Depois de resolvidos os recursos eventualmente formulados ou, em caso de sua
inexisténcia, 0s autos serdo encaminhados na sequéncia a autoridade superior competente
para homologacdo do resultado do certame, podendo, ainda, revogar a licitacdo por
interesse publico ou anula-la se constatada alguma irregularidade.

2.16 - DOS RECURSOS

2.16.1 Declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante poderd manifestar
imediata e motivadamente a intengédo de recorrer, mediante o registro da sintese das suas
razbes em ata, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao
das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentarem
contra-razdes, se quiserem, em igual nimero de dias, que comecardo a correr ao término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

2.16.2 Os recursos ou contrarrazdes deverdo ser protocolados no Setor de Protocolo da
Reitoria da UENP, Avenida Getulio Vargas, 850, Jacarezinho - PR, no horario das 9h as 12h e
das 14h as 17h.

2.16.3 Apo6s a apresentacdo das contrarrazfes ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, o Pregoeiro examinara o recurso, podendo reformar sua decisdao ou encaminha-lo,
devidamente informado, ao Reitor para deciséo.

2.16.4 O exame, instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior seréo
realizados pelo Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

2.16.5 O julgamento do recurso sera realizado no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados de
seu recebimento pelo Reitor.

2.16.6 O acolhimento do recurso invalidari apenas o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

2.16.7 O Pregoeiro podera indeferir o pedido de prazo para apresentacdo do recurso se 0s
fundamentos forem visivelmente inconsistentes ou meramente protelatorios.

2.16.8 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante acerca de sua intencdo em
interpor recurso importara na decadéncia deste direito e na futura adjudicacdo do objeto da
licitacdo ao vencedor.
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2.17 - DA CONTRATACAO

2.17.1 A UENP convocara o adjudicatario para assinar o0 contrato, cuja minuta € parte
integrante deste Edital, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

2.17.3 Quando o convocado ndo assinar o contrato ou aceitar outro instrumento habil no
prazo e condicGes estabelecidos neste edital, a UENP poderd: convocar as proponentes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢cBes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto aos precos; ou revogar a
licitag@o, sem prejuizo da cominagéo prevista no art. 81 da Lei n°® 8.666/93.

2.18 - ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

2.18.1 Os servigos estédo especificados no Anexo | e deverdo ser prestados de acordo com
as necessidades da Universidade Estadual do Norte do Parana.

2.19 — DO FORNECIMENTO DO SERVICO

2.19.1 A(s) unidade(s)/érgado(s) solicitante(s), formalizara(do) os pedidos de acordo com as
necessidades e respeitado o limite maximo estabelecido no Edital e dentro do prazo de
vigéncia do contrato.

2.19.2 - O prazo para envio de todas as opcdes de voos disponiveis, caso requisitado pela
UENP, devera ser de até 02 (duas) horas para passagens nacionais e de até 03 (trés) horas
para passagens internacionais e eventuais pacotes.

2.19.3 O prazo para emisséo de passagem aérea apos a autorizacdo da unidade gestora do
contrato devera ser de até 02 (duas) horas para passagens nacionais e até 03 (trés) horas
para passagens internacionais.

2.19.4 Apbs efetivadas as reservas, devera informar a Universidade Estadual do Norte do
Parana, o codigo localizador do bilhete.

2.19.5 O prazo maximo de emissdo de ordem de passagem (bilhetes eletrdnicos), nao deve
ser superior a 12 (doze) horas Uteis, a partir da solicitagdo.

2.19.6. Somente podera ser fornecido o servigo com o preco da taxa de transagéo constante
do Contrato Administrativo que tenha sido solicitado pela UENP por meio de Ordem de
Servico.

2.20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

2.20.1. O atraso injustificado na execuc¢éo dos servigos, ou a execug¢do em desacordo com
as especificacdes do Edital, sujeitara a empresa executante a multa de 0,25% (vinte e cinco
centésimos percentuais) sobre o valor total de cada parcela, por hora de atraso ou com
servico em desacordo, limitado a 102 (décima) hora.

2.20.2. Caso seja verificado que o servigo realizado nédo atende as especificacdes do Edital
e anexos, serd recusado motivadamente e a empresa executante sera notificada para
executa-lo de acordo com as especificagoes.
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2.20.3. Caso a proponente incorra em atraso na entrega ou substituicdo de algum(ns)
servico(s), mesmo decorridos as 10 (dez) horas mencionados no subitem 2.20.1, continuara
sendo computada a multa moratéria de 0,25% (vinte e cinco centésimos percentuais)
referente ao(s) servico(s) em atraso até que nao reste pendéncia de entrega ou substituicdo
dos servigos.

2.20.4. Somada dez horas de atraso e/ou auséncia na execucao dos servi¢os, ou ainda pelo
descumprimento de outras condi¢cdes contratuais a empresa sera considerada inadimplente.

2.20.5. A inadimpléncia sujeitara a licitante vencedora as seguintes sancdes administrativas,
aplicaveis na forma da Lei, apés a instauracdo de processo administrativo;

a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho;

c) suspensao do direito de licitar, pelo prazo que a Universidade fixar segundo a gradacgéo
gue for estipulada em funcéo da natureza da falta;

d) declaragéo de Inidoneidade.

12.6. As sancdes decorrentes do processo administrativo serdo publicadas na Imprensa
Oficial-Parana.

12.7. A aplicacdo das sangfes previstas neste item ndo exclui a responsabilizacdo da
licitante inadimplente por eventuais perdas ou danos causados a Universidade.

2.20.6Para aplicacdo das san¢Bes administrativas, a UENP levara em consideragdo a
natureza e a gravidade da falta, os prejuizos dela advindos e a reincidéncia na pratica do
ato, apurados mediante processo administrativo, assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa, conforme a seguir:

2.20.6.1 A sancéo administrativa de ADVERTENCIA sera aplicada por escrito e destinada
as condutas que prejudiguem o andamento do procedimento de licitacdo e de contratacao.

2.20.6.2 A sanc¢éo administrativa de MULTA sera aplicada por inexecucéo total ou parcial da
obrigacéo, inclusive, por atraso injustificado

2.20.6.2.1 A multa sera descontada diretamente do pagamento da nota fiscal, caso ainda
nao paga ou, ainda, cobrada mediante procedimento administrativo ou judicial, conforme o
caso.

2.20.6.2.2 A aplicacdo da multa a que se refere este item ndo impede que a UENP cancele
a aquisicao e aplique as demais sancodes previstas na legislagéo estadual pertinente.

2.20.6.2.3 As multas previstas neste item ndo tém carater compensatorio e o seu
pagamento ndo eximird a empresa inadimplente da responsabilidade por perdas e danos
decorrentes das infracdes cometidas.

2.20.6.3 A sancdo administrativa de SUSPENSAO temporaria do direito de licitar e
impedimento de contratar com a UENP sera aplicada nas hipoteses dos ilicitos previstos nos
incisos do art. 154 da Lei Estadual n° 15.608/07.

2.20.6.4 A sancdo administrativa de DECLARACAO DE INIDONEIDADE seréa aplicada nas
hipéteses dos ilicitos previstos nos incisos do art. 156 da Lei Estadual n® 15.608/07.

2.20.6.5 A néo regularizacdo da documentagéo pertinente & comprovacgéo de regularidade
fiscal por parte das microempresas e empresas de pequeno porte no prazo estabelecido no
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edital, implica em descumprimento de obrigacdo passivel de aplicacdo das sancbes
administrativas previstas neste item, assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa.

2.21 - DOS ANEXOS DO EDITAL

2.21.1 Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;
Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;
Anexo IV - Modelo de Declaragédo de Conhecimento do Edital;
Anexo V - Modelo de Declaracdo de que a empresa ndo esta impedida de licitar ou
contratar com a Administragdo Publica, de Idoneidade, de que ndo possui empregados
menores de 18 anos nas condi¢cbes vedadas pela legislagdo e de que a empresa atende
aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade s6cio-ambiental;
Anexo VI — Modelo de Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
Anexo VII — Modelo de Declaragéo de NAO parentesco com servidor da UENP;
Anexo VIII — Modelo de Declaragéo de Responsabilidades;
Anexo IX — Minuta de Contrato.

2.21.2 E facultada a apresentacdo dos Anexos em modelos proprios do proponente, desde
gue ndo descaracterizem suas finalidades.

3 - DAS DISPOSICOES GERAIS

3.1 - Esta licitag@o podera ser revogada por interesse publico ou anulada por ilegalidade, de
oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, aplicando-se os procedimentos inerentes aos recursos quanto a concessao
de prazo para contraditorio.

3.2 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, no interesse publico, poderéo relevar pequenas
divergéncias, omissdes ou irregularidades formais, desde que néo reste infringido o principio
da vinculacédo ao instrumento convocatério.

3.3 As normas disciplinadoras deste pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratagao.

3.4 O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo que falsidade de
qualguer documento ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na imediata
desclassificacdo de quem o tiver apresentado, ou, caso tenha sido classificada, no
cancelamento dos precos registrados, sem prejuizo das demais sang¢fes cabiveis.

3.5 Sera lavrada ata do trabalho desenvolvido em ato publico de abertura dos envelopes, a
qual sera assinada pelo Pregoeiro, sua Equipe de Apoio e representantes credenciados
presentes.

3.6 E facultado ao licitante formular protestos consignando em atas dos trabalhos, para
prevenir responsabilidade, prover a conservacdo ou ressalva de seus direitos ou para
simplesmente manifestar qualquer intencdo de modo formal.

3.7 O Pregoeiro ou Autoridade Superior, na forma do disposto no 8§ 3°, do art. 85, da Lei
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Estadual n.° 15.608/07, se reserva o direito de suspender a sessdo publica desta licitacdo
para promover qualquer diligéncia que entender necessaria para esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo, ndo sendo permitida, apés a entrega dos
documentos e propostas, a substituicdo ou apresentacdo de documentos.

3.8 Havendo divergéncia, omissdo ou conflito entre as condicbes estabelecidas neste
certame licitatorio e a Lei Estadual n° 15.608/07, esta sempre prevalecera.

3.9 Poderd o licitante vencedor ser excluido do certame, sem direito a indenizacado ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sancfes cabiveis, se a Universidade Estadual do
Norte do Parand tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia superveniente,
anterior ou posterior ao julgamento desta licitacdo, que desabone sua idoneidade ou
capacidade financeira, técnica ou administrativa.

3.10 Nenhuma indenizacdo seréd devida aos licitantes pela elaboragdo da proposta e/ou
apresentacdo de quaisquer documentos relativos a esta licitagao.

3.11 O foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas desta licitacdo € o da
Comarca de Jacarezinho, Estado do Parana, com renuncia prévia e expressa a qualquer
outro por mais privilegiado que seja.

Jacarezinho, 13 de novembro de 2013.

Eduardo Rodrigues Andrade
Pregoeiro

EQUIPE DE APOIO

Plinio Alves de Camargo

Valdomiro Kazmierczak
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ANEXO |

EDITAL N° 019/2013
PROCESSO N° 10001-475/2013

) TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE UMA EMPRESA/AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS (NACIONAIS E INTERNACIONAIS) E EVENTUAIS PACOTES DE
VIAGENS

1. DA INTRODUCAO

A UENP necessita contratar uma empresa/agéncia de viagens para aquisicdo de passagens
aéreas (nacionais e internacionais) e eventuais pacotes de viagentes para atendimento das
necessidades de servidores e convidados em geral, quer sejam com recursos proprios ou
oriundos de financiamentos externos.

Por se tratar de uma Instituicdo Publica de Ensino, as contratacfes realizadas pela UENP,
necessariamente, devem ser efetivadas sob o crivo das normas de licitacdo, conforme exige o
art. 37, XXI, CF e as normas gerais estabelecidas na Lei n® 8.666/93, bem como das normas
regulamentares da Lei Estadual n° 15.608/07.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente termo de referéncia é elaborado em observancia a legislacéo vigente, em especial, a
Lei Estadual n°® 15.608/07, além de, subsidiariamente, aplicacdo da Lei Federal n° 10.520/02,
Decreto n° 3.555/00, Lei n° 8.666/93, Lei Complementar n° 123/06.

Para fins desta licitacdo, seréo adotadas as seguintes defini¢bes:

a) Agenciamento de viagens compreende a emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas pela empresa/agéncia de viagens.

b) Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda contratagao.

¢) Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o(s) destino(s), independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea (nacionais ou
estrangeiras).

d) Pacote de viagem compreende a prestacdo de servicos envolvendo a tarifa da passagem
aérea (companhia aérea), hospedagem (hotel) e translado.

e) Taxa FEE (transaction FEE) compreende a Unica remuneracdo a ser paga pela UENP a
empresa/agéncia pela prestacéo dos servicos de agenciamento de viagens (fornecimento de
passagens e eventuais pacotes de viagens).

3. DA MODALIDADE/TIPO DE LICITACAO 3
A presente licitacao serd realizada sob a modalidade PREGAO PRESENCIAL do TIPO MENOR

PRECO.
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O pregao “é o modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servigos comuns, qualquer que
seja o valor estimado da contratacdo, em que a disputa é feita por meio de propostas escritas e
lances verbais, em uma Unica sessao publica, ou por meio da utilizacdo de recursos de
tecnologia da informacao” (art. 37, § 5°, Lei Estadual n° 15.608/07).

Quando se trata de servico comum, é de competéncia do gestor publico a prerrogativa de definir
a modalidade de licitagdo, inclusive, pelo pregdo presencial ou eletrdnico, ressalvadas as
hipdteses em que se exija obrigatoriamente uma modalidade especifica, que ndo é o presente
caso.

A prestacéo de servigcos concernentes ao fornecimento de passagens aéreas, indubitavelmente,
enquadra-se na concepcdo de servico comum, permitindo, assim, a utilizacdo da modalidade
pregdo para sua efetivacao.

4. DO OBJETIVO/OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objetivo subsidiar o edital de licitagdo visando a
contratacdo de uma empresa/agéncia de viagens para fornecimento de passagens aéreas
(nacionais e internacionais) e eventuais pacotes para atendimento das demandas da Instituicao,
independentemente que sejam utilizados recursos proprios ou financiamentos externos.

Desta forma, o objeto desta licitacao devera ter a seguinte descricdo:

Selecdo de propostas para contratacdo de 01 (uma) empresa/agéncia de
viagens para fornecimento de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e
eventuais pacotes de viagens.

O edital podera estabelecer as demais condi¢cdes desta contratacdo, levando-se em conta os
parametros estabelecidos neste termo de referéncia.

5. DO VALOR TOTAL DO CONTRATO

O valor total maximo para o fornecimento das passagens oriundas do contrato celebrado em
funcao desta licitagdo esta estimado em R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), para cada periodo
anual.

A empresa contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos que se fizerem necessérias ao valor
total atualizado do contrato, limitado a 25% (vinte e cinco por cento).

6. DO VALOR MAXIMO POR TRANSACAO (TRANSACTION FEE)

Para fins desta licitacao, fica estabelecido como valor maximo por transacao (transaction FEE) a
importancia Unica de R$ 40,00 (quarenta reais).

7. DA PRESTACAO DE SERVICO PELA CONTRATADA

a) Reservar e fornecer o bilhete de passagem aérea mediante o recebimento de
solicitagdo/autorizacdo de requisicdo de passagem devidamente assinada pelo servidor
competente indicado pela UENP;

b) Fornecer, durante toda a execugdo do contrato, os bilhetes de passagens aéreas,
(nacionais e internacionais), com 0S menores prec¢os disponiveis no momento da
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aquisicao, informando ao CONTRATANTE todas as opc¢des de voos que atendam a
solicitacdo enviada (a CONTRATANTE podera, a qualquer momento, solicitar o envio de
documentacdo comprobatoéria dos menores precos);

c) Manter contato com a UENP sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos
servicos objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

d) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a UENP, para o fluxo
operacional da prestacdo de servigos objeto deste edital;

e) Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades decorrentes deste
objeto, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigcos objeto deste edital,
devendo ainda comunicar imediatamente & CONTRATANTE as mudangas no quadro de
funcionérios que afetem esta prestacao de servicos;

f) Manter a prestagdo dos servigos, conforme definido abaixo:

a) Atendimento normal: definido das 8h as 17h30, de segunda a sexta — feira, excluindo
feriados;

b) Atendimento de plantdo: para os demais dias e horarios ndo contemplados no
atendimento normal (inclusive finais de semana e feriados), possibilitando a efetiva
solucdo para eventuais problemas decorrentes da prestagcédo de servigcos, bem como
dar suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias/horarios
determinados no atendimento normal.

g) Prestar informacdo a UENP sobre as opg¢des de roteiro, horério, tarifas, promogoes,
frequéncias de voos (partida/chegada) e outras informagcdes necessarias para viagem do
passageiro;

h) Efetuar reservas, marcagdo, remarcacao, cancelamentos, reembolsos e créditos de
passagens aéreas para a CONTRATANTE, utilizando, as tarifas mais econémicas;

i) Reembolsar o 6rgdo CONTRATANTE a quantia paga por este com base no preco
impresso no bilhete de passagem aérea néo utilizado, no prazo maximo 45 (quarenta e
cinco) dias contados a partir da solicitagcdo do reembolso, deduzidas as multas que
porventura sejam cobradas pelas companhias aéreas;

j) Efetuar em até 01 (uma) hora a correcdo das deficiéncias apontadas pelo 6rgéo
CONTRATANTE, com relacdo ao fornecimento de bilhetes de passagens aéreas;

k) Substituir os bilhetes de passagens aéreas nao utilizados por outro, com novo
itinerario ou desdobramento, quando solicitado pelo 6rgéao;

I) Fornecer bilhetes de todas as empresas aéreas nacionais e internacionais;

m) O prazo de envio, pela agéncia, de todas as opcdes de vbos disponiveis devera ser
de até 02 (duas) horas no caso de passagens nacionais e até 03 (trés) horas nos casos de
passagens internacionais;

n) O prazo de emissdo de passagem aérea, pela agéncia, apés a autorizacdo do
responsavel (ordenador de despesas) do 6rgdo, devera ser de até 02 (duas) horas em
passagens nacionais e até 03 (trés) horas em passagens internacionais;
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0) Providenciar o embarque de passageiro nos voos, caso haja algum problema com o
bilhete emitido pela agéncia CONTRATADA;

p) Providenciar "check in" dos passageiros em qualquer aeroporto, quando necessario e
se solicitado;

g) Atendimento no aeroporto Afonso Pena (S&o José dos Pinhais) acompanhando ou
executando "check in" ou entrega de bilhetes, quando necessario e se solicitado;

r) Providenciar junto a companhia aérea o endosso de bilhetes aéreos, quando
necessario;

s) Dar assisténcia ao passageiro, subsidiando-o com as informacdes e orientacfes
necessarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de cancelamento, atraso ou
overbooking do voo, remarcagdo, créditos, seguro obrigatério e outros problemas ou
duvidas;

t) Utilizar os acordos ou negociagdes realizados entre a UENP e as companhias aéreas,
realizando os procedimentos necessarios para aplicagdo dos acordos.

u) A agéncia CONTRATADA devera ter sistema préprio da agéncia, via web, de reserva
e emissdo de passagens aéreas;

v) A UENP poderé& definir procedimentos para melhor execucdo dos servigos durante a
execucao do contrato, devendo o Gestor do contrato comunicar a empresa CONTRATADA;

w) Disponibilizar & CONTRATANTE, se solicitado, até o 10.° dia de cada més, relatérios
operacionais e gerenciais para controle e gestdo das informacdes sobre viagens;

X) Garantir a boa qualidade dos servigos prestados.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Exercer, por intermédio de servidor designado na forma do artigo 67 da Lei n.°
8.666/93, o acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados, sob todos os seus
aspectos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias
de quaisquer fatos que, a seu critério, exilam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas
nas clausulas deste instrumento contratual.

c) Requisitar as passagens aéreas, reservas, remarcag¢des, cancelamentos,
reembolsos, créditos e demais servigos.

d) Prestar as informacdes necessarias, com clareza, a CONTRATADA, para a
execucao dos servigcos avencados.

e) Preparar e instruir, para pagamento, as faturas apresentadas pela CONTRATADA, e
remeté-las a tempo ao setor competente.

f)  Solicitar, acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigcos contratados, mediante
servidor devidamente credenciado.

g) Pagar no vencimento as faturas apresentadas pela CONTRATADA.
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Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na prestacdo dos servicos.

i)Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as exigéncias
deste Termo de Referéncia.

j) Solicitar, sempre que julgar necessario, a comprovacdo do valor das tarifas e
comissoes a data de emissdo das passagens.

k) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, da aplicagdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)
b)

c)

d)

f)

)

h)

)

k)

Efetuar a prestagdo dos servigos na forma e condigdes previstas neste instrumento.

Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos e supressdes que se
fizerem necessarios nos servicos a serem prestados, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial.

N&o transferir, no todo ou em parte, 0 objeto deste contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da UENP;

Responsabilizar-se pela integral prestacdo de servicos, inclusive no que se referir a
inobservancia da legislacdo em vigor.

Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, os vicios resultantes da
ma execucao dos servigcos objeto deste contrato.

Arcar com todos 0s 6nus necesséarios a completa prestagdo dos servicos objeto
deste contrato, inclusive no que se referir a qualidade dos recursos materiais
empregados, selecdo e treinamento dos recursos humanos necessérios ao seu

desenvolvimento.

Manter um supervisor responsével pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com o CONTRATANTE dos assuntos
relacionados a execucao do contrato.

Prestar os servigos com todos 0s recursos materiais € humanos necessarios a sua
execucao;

Solucionar todos e quaisquer problemas que venham a surgir, relacionados com
passagens, embarques, desembarques e quaisquer outras logisticas de embarque,
em aeroportos no Brasil ou no exterior.

Manter a CONTRATANTE permanentemente e previamente informada de todos os
beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias aéreas, oferecendo sempre 0s
roteiros de menor custo.

Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, pelos funcionarios alocados para a
prestacéo dos servigos objeto deste contrato.

Repassar integralmente ao CONTRATANTE os descontos obtidos na prestacéo
dos servigos, bem como as comissfes, descontos ou qualquer remuneragéo
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10.

paga a agéncia CONTRATADA pela Companhia Aérea, obtidos em funcéo da
aguisicdo das passagens aéreas.

m) Apresentar tabela de precos das companhias aéreas, vigente a época da contratacao

e sempre solicitado pelo CONTRATANTE.

n) Apresentacdo documento declarando os valores/percentuais de comissionamento

0)

gue as companhias aéreas repassam para a agéncia, devendo comunicar
imediatamente possiveis alteracdes nos valores/percentuais.

Cumprir rigorosamente 0s prazos pactuados.

p) Apresentar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a legislacdo que

estabeleca multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas.

g) Apresentar, sempre que solicitado pela UENP, relatorios dos servigos prestados, por

r

meio eletrénico ou impressos.

Disponibilizar para o0 CONTRATANTE: telefones fixos para pleno atendimento da
execucdo dos servicos, no caso do atendimento normal. Para o atendimento de
plantdo, a CONTRATADA devera disponibilizar telefones fixos ou celulares,
possibilitando a efetiva solucdo para eventuais problemas decorrentes da prestacao
de servigos, bem como dar suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os
dias/horarios determinados no atendimento normal.

Entregar por meio eletrbnico ou por mensageiro, as passagens, documentos,
vouchers etc., em local e horario indicado pelo CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelos custos com o deslocamento de seu pessoal envolvido na
prestacéo do servico.

Manter em atividade, durante toda a vigéncia do contrato, sistema de reserva
conectado a todas as companhias aéreas nacionais e as principais companhias
aéreas internacionais.

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios;

Submeter-se as normas e procedimentos do CONTRATANTE relativas & execugao
do contrato;

Os trechos requisitados e pagos a CONTRATADA e néo utilizados pelo 6rgéo, serdo
reembolsados, mediante solicitacdo por escrito do 6rg&o. E expressamente vedada a
CONTRATADA a concessao de reembolso ao usuario da passagem. Devera ser
enviado Diretoria de Orgcamento e Financas/PROAF, da Reitoria da UENP, sito a
Av. Getulio Vargas, 850, no municipio de Jacarezinho-PR comprovante de
cobranca do reembolso que a CONTRATADA requisitar as empresas
transportadoras.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO — MENOR TAXA FEE (TRANSACTION FEE)

A contratacdo sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade de pregéo
presencial, do tipo MENOR PRECO e para fins de pagamento levara em conta o critério de
julgamento de MENOR PRECO por transacao realizada (transaction FEE).
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Entende-se por transacéo, para fins de pagamento (taxa FEE) a empresa/agéncia:

a)

b)

d)

e)

emissdo de bilhetes aéreos de ida e volta para o trecho pretendido (origem/destino/origem),
a qual observara os seguintes critérios:

- voos domésticos (nacionais) com a mesma companhia aérea — 01 (uma) transacao (sem
acréscimo).

- voos domésticos (nacionais) com companhias aéreas diferentes — 01 (uma) transacéo,
admitindo-se acréscimo de 25% (vinte e cinco por cento) sobre a respectiva taxa FEE em
caso de, justificadamente, ndo haver op¢éo para o trecho pretendido com uma mesma
companhia ou, ainda, quando for economicamente mais vantajoso ser realizado com
envolvimento de diferentes companhias;

- VOOS internacionais com a mesma companhia que opera destino on-line — 01 (uma)
transacdo sem acréscimo;

- VvO0Oos internacionais com companhias aéreas diferentes — “pontas” - 01 (uma) transacéao
com acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre a respectiva taxa FEE.

emissdo de bilhete aéreo somente de ida para o trecho pretendido (origem/destino),
observando-se os mesmos critérios estabelecidos na alinea “a”, no que for cabivel;

emissdo de bilhete aéreo somente de volta para o trecho pretendido (destino/origem),
observando-se os mesmos critérios estabelecidos na alinea “a”, no que for cabivel;

cancelamento, alteracdo ou reemissdo de bilhete aéreo nao utilizado (ndo voado),
observando-se os mesmos critérios estabelecidos na alinea “a”, no que for cabivel;

aquisicao de pacote de viagem (bilhete da passagem, hotel e traslado), observando-se os

mesmos critérios para as aquisi¢des das passagens estabelecidos na alinea “a”, no que for
cabivel.

Neste contrato, a UENP ndo pagara a taxa DU/RAV a qual serd substituida por um valor Unico
e fixo por transacdo efetuada (transaction FEE), independentemente do valor do respectivo
bilhete de passagem.

Quando do faturamento das transacdes realizadas a empresa/agéncia devera apontar os valores
dos bilhetes com base nos precos oficiais das respectivas companhias aéreas e, ainda, as taxas
de embarque, impostos e outros encargos legais (se houver), sem DU/RAV, da seguinte forma:

Discriminacao

Companhia aérea (nome):

Localizador:

Valor bruto da passagem fixado pela Companhia Aérea:

Valor com desconto promocional (se houver):

Taxa de embarque:

Outros encargos legais (se houver):

Comissao da agéncia (transaction FEE):

Seguro (se houver):

Crédito de passagem (bonificacdo, se houver):

Pacote de viagens (se for o caso):

Valor liquido a pagar:
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Este quadro demonstrativo constara do termo de faturamento que devera ser preenchido e
enviado pela empresa/agéncia contratada.

11. DA VALIDADE DA PROPOSTA

O prazo de validade das propostas apresentadas pelas empresas/agéncias interessadas é de,
no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data prevista de abertura da licitacdo, considerando-
se aceito em caso de omissao.
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ANEXO Il
Preg&o Presencial N° 019/2013
PROPOSTA DE PRECOS

(Modelo)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ/MF; FONE: ( ) FAX: ()
E-MAIL:
CONTATO:

O PRECO PROPOSTO da taxa por transacéo para emissdo de passagem aérea para fins
de julgamento é de:

Lote Unico

Item 01

R$ XX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXX)

Validade da Proposta:

Concordamos com todas as condicfes do Edital.

Data: /

Nome:

RG/CPF:

Cargo:
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ANEXO Il
Preg&o Presencial N°019/2013

CARTA DE CREDENCIAMENTO
(Apresentacao Obrigatéria para Credenciamento - Modelo)

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ/MF: FONE: ( ) FAX: ()
E-MAIL:

Credenciamos 0 (@) Sr (a)
............................................................................................... , portador(a) da cédula
de identidade sob N° e, e CPF/IMF sob n°

................................... , a participar do procedimento licitatério aberto pelo EDITAL N°
019/2013 sob a modalidade de PREGAO PRESENCIAL, PROCESSO N° 10001-
475/2013, instaurado pela Universidade Estadual do Norte do Parana, na qualidade
de representante legal da empresa, outorgando-lhe poderes para representa-la,
elaborar proposta, oferecer lances, assinar atas, interpor recursos e praticar todos o0s
demais atos que se fizerem necessarios.

............................. s deiiiii... de 2013.

Nome:
RG/CPF:
Cargo:

Observacgdao: esta Carta devera vir acompanhada de cépia do Contrato Social ou Estatuto
(original ou fotocopia autenticada).
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ANEXO IV
Preg&o Presencial N°019/2013
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO EDITAL

(Modelo)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ/MF: FONE: ( ) FAX: ()
E-MAIL:

O representante legal da EMPreSa......cccooiiiiiiiiiiiiiiiiie e ,
na qualidade de Proponente do procedimento licitatorio aberto pelo EDITAL N°
019/2013, sob a modalidade PREGAO PRESENCIAL, PROCESSO N° 10001-
475/2013, instaurado pela Universidade Estadual do Norte do Parana, declara, para
todos os fins de direitos, que tem pleno conhecimento e atende todas as exigéncias

de habilitacdo previstas no respectivo edital de licitac&o.

..................... e d€ e de 2013,

Nome
RG/CPF
Cargo

OBSERVLACAO: A NAO APRESENTACAO DESTA DECLARACAO IMPLICARA NA
EXCLUSAO DO INTERESSADO NESTA LICITACAO.
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ANEXO V
Preg&o Presencial N°019/2013

DECLARACAO
(Modelo)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ/MF: FONE: ( ) FAX: ()
E-MAIL:

Declaramos, para todos os fins de direito, na qualidade de proponente do
procedimento licitatério aberto pelo EDITAL N° 019/2013, sob a modalidade
PREGAO PRESENCIAL, PROCESSO N° 10001-475/2013, instaurado pela
Universidade Estadual do Norte do Parana:

- gue nao estamos suspensos de participar de licitacdo e impedida de contratar
com a Universidade Estadual do Norte do Parana, na forma do inciso Il do art 150
da Lei Estadual n® 15.608/07;

- gue nao fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal, na forma
do inciso IV do art 150 da Lei Estadual n° 15.608/07;

- gue a empresa nao possui empregados menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 anos, salvo eventual
condicéo de aprendiz a partir de 14 anos;

- gue a empresa atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
sécio-ambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente, em
conformidade com o Decreto Estadual n® 6252 de 22 de marc¢o de 2006.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Nome
RG/CPF
Cargo
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ANEXO VI
Preg&o Presencial N°019/2013

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Modelo)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ/MF: FONE: ( ) FAX: ()
E-MAIL:

Declaramos, sob as penas da lei, para fins de participacdo na
licitacdo aberta pelo EDITAL N° 019/2013, sob a modalidade PREGAO
PRESENCIAL, PROCESSO N° 10001-475/2013, da Universidade Estadual do Norte
do Parana, de que somos uma Microempresa (ou Empresa de Pequeno Porte,
conforme o caso), estando sujeita aos beneficios da Lei Complementar n° 123, de
14.12.20086.

.................. e d€ . de 2013,

Nome
RG/CPF
Cargo
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ANEXO VI

Preg&o Presencial N°019/2013

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO
COM SERVIDOR DA UENP

(Modelo)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ/MF: FONE: ( ) FAX: ()
E-MAIL:

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de
licitagdo, na modalidade Pregdo Presencial, sob n® 019/2013, da UENP - Reitoria,
gue ndo ha parentesco entre nossos sOcios ou proprietarios com servidores da
UENP, nos termos da Sumula Vinculante 13 do Supremo Tribunal Federal (cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive) sob as penas da lei; que até a presente data inexistem relacdes de
parentesco impeditivas para nossa habilitacdo, e ainda, que estamos cientes da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

,em __ de de 2013.

Nome:
RG/CPF:
Cargo:
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ANEXO Vi
Preg&o Presencial N°019/2013

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADES

(Modelo)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
CNPJ: FONE: () FAX: ()
E-MAIL:

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de
licitagdo, na modalidade Pregdo Presencial, sob n® 019/2013, da Universidade
Estadual do Norte do Parana - Reitoria, que:

= Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os
documentos apresentados ao Pregoeiro, sujeitando-nos a eventuais
averiguacdes que se facam necessarias;

= Comprometemo-nos a manter, durante a execu¢do do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao;

= Temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto na Lei n°® 8.078/90 -
Cdbdigo de Defesa do Consumidor, bem como ao Edital e anexos do Pregédo
Presencial n® 019/2013.

,em de de 2013.

Nome
RG/CPF
Cargo
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ANEXO IX
Preg&o Presencial N°019/2013

MINUTA DE CONTRATO

Os signatarios deste instrumento, por um lado, a UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE DO
PARANA, com sede & Avenida Getulio Vargas, n° 850, nesta cidade de Jacarezinho, Estado do
Parana, inscrita no CNPJ sob o n° 08.885.100/0001-54, neste ato representada por seu Vice-
Reitor em Exercicio da Reitoria. Prof. Dr. Rinaldo Bernardelli Junior, brasileiro, professor,
portador da Cédula de Identidade RG n° 1.439.146-0 SSP-PR e do CPF n° 306.873.819-91,
residente e domiciliado na Cidade de Jacarezinho, Parana, na Alameda Padre Magno n° 1010,
doravante identificada como CONTRATANTE €, por Outro, a €mMpPreSa.......cccccveerrerreeeeeenenn ,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob n°.............cccvveeee. , Situada a ........ccueeee ,
neste ato representada  POr.......ccccceeeiiiiiieiieeininnnn , doravante identificada como
CONTRATADA, tém entre si justo e acertado o presente Contrato, resultante da licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial 019/2013, com fundamento na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, suas altera¢gBes e demais normas aplicaveis a espécie, que reger-se-a pelas clausulas e
condi¢cdes especificadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento com
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, cujas caracteristicas estdo
descritas no ANEXO | do Edital de Licitac&o.

1.1 Integram e completam o presente Contrato, para todos os fins de direito, obrigando-se as
partes em todos 0s seus termos, as condi¢cdes expressas no Edital de Licitacdo, Pregdo
Presencial n® 019/2013, juntamente com seus anexos e a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL

2. O valor total do presente instrumento é de R$.........cccoceeeene (ceeeremmeeeieeeens ), por taxa de
transacao. referente a prestacédo dos servigos no ano de 2014.

2.1. O valor contratual abrange as obrigacdes assumidas na licitacdo, em especial, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais, comerciais, seguros e demais encargos
pertinentes, necessarios a perfeita prestacao de servicos do objeto deste Contrato.

2.2 Para perfeita execucéo deste contrato, a CONTRATADA assegura que possui estrutura de
atendimento com suporte técnico e pessoal qualificado para o eficaz atendimento as solicitacdes
de reserva, emissdo, marcacao/remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, em classes ou categorias a ser determinada pela CONTRATANTE e ainda
“pacotes de viagens”, compreendendo também o envio de Ordem de Passagens Antecipadas
para qualquer localidade do Brasil e/ou no Exterior.

2.3 O valor estimado do presente Contrato é de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), o qual sera
executado conforme as necessidades das unidades/orgdos solicitantes da CONTRATANTE.
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2.3.1: O valor deste contrato € meramente estimativo, ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer
direitos, caso 0 mesmo nao seja atingido durante sua vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PRESTACAO DE SERVICO PELA CONTRATADA

3.1 Reservar e fornecer o bilhete de passagem aérea mediante o0 recebimento de
solicitagdo/autorizacdo de requisicdo de passagem devidamente assinada pelo servidor
competente indicado pela UENP;

3.2 Fornecer, durante toda a execucao do contrato, os bilhetes de passagens aéreas, (nacionais
e internacionais), com o0s menores precos disponiveis no momento da aquisicéo,
informando ao CONTRATANTE todas as opc¢des de voos que atendam a solicitacao
enviada (a CONTRATANTE podera, a qualquer momento, solicitar o envio de documentacao
comprobatdria dos menores pregos);

3.3 Manter contato com a UENP sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos servigcos
objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela
urgéncia de cada caso;

3.4 Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a UENP, para o fluxo operacional da
prestacéo de servi¢os objeto deste edital;

3.5 Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades decorrentes deste objeto,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos objeto deste edital, devendo
ainda comunicar imediatamente a CONTRATANTE as mudancas no quadro de funcionarios que
afetem esta prestacéo de servicos;

3.6 Manter a prestacao dos servicos, conforme definido abaixo:

a) Atendimento normal: definido das 8h as 17h30, de segunda a sexta — feira, excluindo
feriados;

b) Atendimento de plantdo: para os demais dias e horarios ndo contemplados no
atendimento normal (inclusive finais de semana e feriados), possibilitando a efetiva solucdo para
eventuais problemas decorrentes da prestacdo de servicos, bem como dar suporte a
atendimentos emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados no atendimento
normal.

3.7 Prestar informagdo a UENP sobre as opcdes de roteiro, horério, tarifas, promocdes,
frequéncias de voos (partida/chegada) e outras informacdes necessarias para viagem do
passageiro;

3.8 Efetuar reservas, marcacdo, remarcacdo, cancelamentos, reembolsos e créditos de
passagens aéreas para a CONTRATANTE, utilizando, as tarifas mais econémicas;

3.9 Reembolsar o 6rgdo CONTRATANTE a quantia paga por este com base no preco impresso
no bilhete de passagem aérea nao utilizado, no prazo maximo 45 (quarenta e cinco) dias
contados a partir da solicitagdo do reembolso, deduzidas as multas que porventura sejam
cobradas pelas companhias aéreas;

3.10 Efetuar em até 01 (uma) hora a correcdo das deficiéncias apontadas pelo 6rgdo
CONTRATANTE, com relagao ao fornecimento de bilhetes de passagens aéreas;

3.11 Substituir os bilhetes de passagens aéreas nao utilizados por outro, com novo itinerario ou
desdobramento, quando solicitado pelo 6rgéo;
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3.12 Fornecer bilhetes de todas as empresas aéreas nacionais e internacionais;

3.13 O prazo de envio, pela agéncia, de todas as opcdes de vbos disponiveis devera ser de até
02 (duas) horas no caso de passagens nacionais e até 03 (trés) horas nos casos de passagens
internacionais;

3.14 O prazo de emisséo de passagem aérea, pela agéncia, apés a autorizacdo do responsavel
(ordenador de despesas) do 6rgdo, devera ser de até 02 (duas) horas em passagens nacionais e
até 03 (trés) horas em passagens internacionais;

3.15 Providenciar o embarque de passageiro nos voos, caso haja algum problema com o bilhete
emitido pela agéncia CONTRATADA,;

3.16 Providenciar "check in" dos passageiros em qualquer aeroporto, quando necessario e se
solicitado;

3.17 Atendimento no aeroporto Afonso Pena (Sdo José dos Pinhais) acompanhando ou
executando "check in" ou entrega de bilhetes, quando necessario e se solicitado;

3.18 Providenciar junto a companhia aérea o endosso de hilhetes aéreos, quando necessario;

3.19 Dar assisténcia ao passageiro, subsidiando-o com as informacdes e orientacdes
necessarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de cancelamento, atraso ou
overbooking do voo, remarcacéo, créditos, seguro obrigatdrio e outros problemas ou duvidas;

3.20 Utilizar os acordos ou negociacOes realizados entre a UENP e as companhias aéreas,
realizando os procedimentos necessarios para aplicacéo dos acordos.

3.21 A agéncia CONTRATADA devera ter sistema préprio da agéncia, via web, de reserva e
emissao de passagens aéreas;

3.22 A UENP podera definir procedimentos para melhor execucdo dos servicos durante a
execucdo do contrato, devendo o Gestor do contrato comunicar a empresa CONTRATADA,;

3.23 Disponibilizar a CONTRATANTE, se solicitado, até o 10.° dia de cada més, relatorios
operacionais e gerenciais para controle e gestao das informacdes sobre viagens;

3.24 Garantir a boa qualidade dos servigos prestados.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 Exercer, por intermédio de servidor designado na forma do artigo 67 da Lei n.° 8.666/93, o
acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos contratados, sob todos o0s seus aspectos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

4.2 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicbes estabelecidas nas
clausulas deste instrumento contratual.

4.3 Requisitar as passagens aéreas, reservas, remarcacdes, cancelamentos, reembolsos,
créditos e demais servicos.

4.4 Prestar as informacdes necessarias, com clareza, a CONTRATADA, para a execucao dos
servigos avengados.

4.5 Preparar e instruir, para pagamento, as faturas apresentadas pela CONTRATADA, e remeté-
las a tempo ao setor competente.
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4.6 Solicitar, acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos contratados, mediante servidor
devidamente credenciado.

4.7 Pagar no vencimento as faturas apresentadas pela CONTRATADA.

4.8 Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na prestacdo dos servicos.

4.9 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as exigéncias
deste Termo de Referéncia.

4.10 Solicitar, sempre que julgar necessario, a comprovacdo do valor das tarifas e comissdes a
data de emissao das passagens.

4.11 Notificar, por escrito, a CONTRATADA, da aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo
o0 contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Efetuar a prestagao dos servigos na forma e condicdes previstas neste instrumento.

5.2 Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios nos servicos a serem prestados, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial.

5.3 Nao transferir, no todo ou em parte, 0 objeto deste contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da UENP;

5.4 Responsabilizar-se pela integral prestacdo de servigos, inclusive no que se referir a
inobservancia da legislagdo em vigor.

5.5 Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, os vicios resultantes da ma
execucao dos servicos objeto deste contrato.

5.6 Arcar com todos os 6nus necessérios a completa prestacdo dos servigcos objeto deste
contrato, inclusive no que se referir a qualidade dos recursos materiais empregados, selegéo e
treinamento dos recursos humanos necessarios ao seu desenvolvimento.

5.7 Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com 0 CONTRATANTE dos assuntos relacionados a
execucéo do contrato.

5.8 Prestar os servicos com todos 0s recursos materiais € humanos necessarios a sua
execucao;

5.9 Solucionar todos e quaisquer problemas que venham a surgir, relacionados com passagens,
embarques, desembarques e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil
ou no exterior.

5.10 Manter a CONTRATANTE permanentemente e previamente informada de todos os
beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias aéreas, oferecendo sempre os roteiros de
menor custo.

5.11 Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, pelos funcionarios alocados para a prestacdo dos servicos
objeto deste contrato.
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5.12 Repassar integralmente ao CONTRATANTE os descontos obtidos na prestacdo dos
servicos, bem como as comissfes, descontos ou qualquer remuneracao paga a agéncia
CONTRATADA pela Companhia Aérea, obtidos em funcdo da aquisicdo das passagens
aéreas.

5.13 Apresentar tabela de precos das companhias aéreas, vigente a época da contratagcdo e
sempre solicitado pelo CONTRATANTE.

5.14 Apresentacdo documento declarando os valores/percentuais de comissionamento que as
companhias aéreas repassam para a agéncia, devendo comunicar imediatamente possiveis
alteracdes nos valores/percentuais.

5.15 Cumprir rigorosamente os prazos pactuados.

5.16 Apresentar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a legislacdo que estabeleca
multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas.

5.17 Apresentar, sempre que solicitado pela UENP, relatérios dos servigcos prestados, por meio
eletrénico ou impressos.

5.18 Disponibilizar para 0o CONTRATANTE: telefones fixos para pleno atendimento da execucéo
dos servicos, no caso do atendimento normal. Para o atendimento de plantdo, a CONTRATADA
devera disponibilizar telefones fixos ou celulares, possibilitando a efetiva solucdo para eventuais
problemas decorrentes da prestacdo de servicos, bem como dar suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados no atendimento normal.

5.19 Entregar por meio eletrénico ou por mensageiro, as passagens, documentos, vouchers etc.,
em local e horario indicado pelo CONTRATANTE.

5.20 Responsabilizar-se pelos custos com o deslocamento de seu pessoal envolvido na
prestacéo do servico.

5.21 Manter em atividade, durante toda a vigéncia do contrato, sistema de reserva conectado a
todas as companhias aéreas nacionais e as principais companhias aéreas internacionais.

5.22 Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

5.23 Submeter-se as normas e procedimentos do CONTRATANTE relativas a execucdo do
contrato;

5.24 Os trechos requisitados e pagos a CONTRATADA e nao utilizados pelo 6rgdo, serdo
reembolsados, mediante solicitacdo por escrito do o6rgdo. E expressamente vedada a
CONTRATADA a concessédo de reembolso ao usuario da passagem. Deverd ser enviado
Diretoria de Orcamento e Financas/PROAF, da Reitoria da UENP, sito a Av. Getulio Vargas,
850, no municipio de Jacarezinho-PR comprovante de cobranca do reembolso que a
CONTRATADA requisitar as empresas transportadoras.

CLAUSULA SEXTA - DO REGIME DE EXECUCAO

6. Fica estabelecido o regime de execuc¢do indireta, sob forma de empreitada por preco unitario,
nos termos do art. 10, Il, "b" da Lei n.° 8.666/93 e art.17, I, “b” da Lei Estadual n.° 15.608/07.
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CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZOS DAS RESERVAS

7.1 O prazo para envio de todas as opcdes de voos disponiveis, caso requisitado pela UENP,
devera ser de até 02 (duas) horas para passagens nacionais e de até 03 (trés) horas para
passagens internacionais e eventuais pacotes.

7.2 O prazo para emissao de passagem aérea apds a autorizacdo da unidade gestora do
contrato devera ser de até 02 (duas) horas para passagens nacionais e até 03 (trés) horas para
passagens internacionais.

7.3 Apos efetivadas as reservas, devera informar a Universidade Estadual do Norte do Parana, o
cbdigo localizador do bilhete.

7.4 O prazo maximo de emissédo de ordem de passagem (bilhetes eletrénicos), ndo deve ser
superior a 12 (doze) horas Uteis, a partir da solicitacéo.

CLAUSULA OITAVA - DO PRECO, DA REVISAO E DO REAJUSTAMENTO

8.1 Pelos servicos prestados, discriminados no ANEXO | — Termo de Referéncia, a
CONTRATANTE remunerard a CONTRATADA apenas pela emissao de bilhetes aéreos, pelo
regime de Taxa por Transacdo (Transaction Fee), conforme discriminado no subitem 7.3. Do
Termo de Referéncia. Por esse regime, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA uma taxa
para cada bilhete emitido, que sera a Unica remuneracao devida pela prestacéo dos servigos.

8.2 A CONTRATADA se obriga a repassar ao CONTRATANTE o valor de todas as comissoes,
descontos, taxas ou qualquer remuneracdo que lhe sdo pagas pelas companhias aéreas,
relativas ao fornecimento das passagens, devendo comprovar documentalmente o montante
dessas comissoes.

8.3 Para efeito de pagamento, sera considerada uma (1) transacao:
a) A emissdo de bilhete aéreo de ida e volta por uma mesma companhia;
b) A emisséo de bilhete aéreo somente ida ou somente volta;

c) A reemisséo de bilhete aéreo decorrente de remarcacéo de bilhete ndo utilizado (ndo
voado).

8.3.1 Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino, independente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

8.3.2 A emissao de bhilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferentes sera
considerada duas transacoes.

8.4 Os demais servicos prestados pela agéncia CONTRATADA ndo sao considerados
transacdes, portanto ndo serdo remunerados.

8.5 O valor a ser pago pelo CONTRATANTE por bilhete emitido, sera o valor da passagem aérea
(tarifa emitida + taxa de embarque) subtraido do valor da comisséo paga a CONTRATADA
pela empresa aérea, acrescido do valor da Taxa por Transagdo, que pode ser calculado
utilizando-se da seguinte formula:
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VF=VP -=VC + TT, onde:

VF = Valor da Fatura (valor total a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea (tarifa emitida + taxa de embarque);

VC = Valor da Comissao paga pela companhia aérea a agéncia CONTRATADA,; e

TT = Valor da Taxa por Transagao

8.5.1 O valor da taxa por transacao sera o da proposta vencedora deste processo licitatorio.

8.5.2 O valor da passagem aérea sera aquele ofertado pela companhia aérea (inclusive com os
descontos promocionais) para o trecho, dia e horario escolhidos.

8.6 Em caso de desequilibrio da equacdo econémico-financeira, serdo adotados os critérios de
revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condi¢Ges
originalmente pactuadas

8.7 A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majoracdo de seus encargos.

8.7.1 Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos encargos,
comprovada minuciosamente por meio de memoria de célculo a ser apresentada pela parte
interessada.

8.7.2 Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacé@o/aceitagdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da variagcao

inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hip6tese de reajustamento.
8.7.3 Nao sera concedida a revisao quando:
a) Ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacéo da
proposta definitiva ou apés a finalizacao da vigéncia do contrato;

c) Ausente o nexo de causalidade entre 0 evento ocorrido e a majoracdo dos encargos
Atribuidos a parte interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

8.7.4 A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Procuradoria Juridica da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

8.8 O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos efeitos das
variagGes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar da data da
apresentacédo da proposta, de acordo com a Lei n.° 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

8.8.1 O reajuste do preco contratado levara em consideracdo o indice Nacional de Precos ao
Consumidor — INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou
outro indice que vier a substitui-lo.

8.8.2 Compete a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do céalculo minucioso de cada reajuste a
ser aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva discriminacdo dos servicos e
memorial de calculo do reajuste, e demais documentos comprobatoérios do reajuste pleiteado.
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8.8.3 O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do artigo 65,
paragrafo 8.°, da Lei Federal n.° 8.666/93, dispensada a analise prévia pela Procuradoria
Juridica da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

8.9 A criacdo, alteragdo ou extincdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de
apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no
equilibrio econdmico-financeiro deste contrato, implicardo a revisdo de precos para mais ou para
menos, adotando-se como indice de correcéo a aliquota prevista na lei respectiva.

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1 As passagens fornecidas poderdo ser faturadas a cada 15 (quinze) dias, da seguinte forma:

e as aquisi¢Bes de realizadas entre os dias 1° & 15 de cada més, serdo faturadas a partir do
dia 16 e os pagamentos realizados em até 07 (sete) dias Uteis das entregas das respectivas
faturas/notas fiscais de servigos a Diretoria de Orcamento e Financas/PROAF, da Reitoria da
UENP, sito a Av. Getulio Vargas, 850, no municipio de Jacarezinho-PR.

e as aquisi¢des de realizadas entre os dias 16 ao ultimo dia do més, serdo faturadas a partir do
dia 1° e os pagamentos realizados em até 07 (sete) dias Uteis das entregas das respectivas
faturas/notas fiscais de servigos a Diretoria de Orcamento e Financas/PROAF, da Reitoria da
UENP, sito a Av. Getulio Vargas, 850, no municipio de Jacarezinho-PR.

9.2 Quando do faturamento, para fins de pagamento das transacfes realizadas, a
empresa/agéncia devera apontar os valores dos bilhetes com base nos precos oficiais das
respectivas companhias aéreas e, ainda, as taxas de embarque, impostos e outros encargos
legais (se houver), sem DU/RAV, indicando as seguintes despesas (conforme o caso):

Discriminacao

Companhia aérea (nome):

Localizador:

Valor bruto da passagem fixado pela Companhia Aérea:

Valor com desconto promocional (se houver):

Taxa de embarque:

Outros encargos legais (se houver):

Comissao da agéncia (transaction FEE):

Seguro (se houver):

Crédito de passagem (bonificacdo, se houver):

Pacote de viagens (se for o caso):

Valor liquido a pagar:

9.3 Os prazos de faturamento poderdo sofrer alteracdes de acordo com a politica econémica
adotada pelas companhias aéreas, com aprovacao do governo federal, conforme determinacao
da ANAC (Agéncia Nacional de Aviacao Civil) sendo que, neste caso, a empresa/agéncia devera
informar previamente & UENP sobre estas novas condigdes.

9.4 As passagens nacionais e/ou internacionais solicitadas e ndo utilizadas, total ou
parcialmente, e quando com direito a reembolso, serdo reembolsadas em até 45 (quarenta e
cinco) dias apés a ocorréncia da solicitacdo, deduzidas as multas que porventura sejam
cobradas pelas companhias aéreas, independentemente de notificagdo administrativa ou judicial.
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9.5 O faturamento devera ser desmembrado em mais de uma fatura (por convénio) quando
solicitado pela unidade gestora do contrato.

9.5.1 A empresa/agéncia devera emitir a fatura/nota fiscal de acordo com a legislacéo vigente.

9.5.2 Nenhum pagamento de passagem sera realizado com base em preco néo oficial fixado
pela respectiva companhia aérea.

OBS: Por preco oficial final deve-se entender como aquele praticado pela companhia aérea
no dia da aquisicdo e, ainda, deduzidos os eventuais descontos promocionais ou
bonificagbes/metas concedidas, independentemente da natureza ou denominagao
utilizada pela companhia aérea.

9.5.3 O valor das comissfes e descontos obtidos em fungdo das aquisicbes das passagens,
independentemente da natureza ou denominacdo adotada pelas respectivas companhias
aéreas, deverdo ser integralmente repassados a UENP através de deduc¢do na fatura/nota fiscal
enviada pela empresa/agéncia para pagamento, inclusive as tarifas noturnas.

9.5.4 O faturamento das passagens adquiridas devera ser feito com a demonstracdo das
informacdes estabelecidas pela unidade gestora do contrato, conforme o formulario da clausula
9.2.

9.5.5 A empresa/agéncia é responsavel por todos os custos referentes a méo de obra direta e/ou
indireta, acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos
materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas,
tributos e demais encargos necessarios a prestacéo dos servi¢os objeto deste edital.

9.5.6 Como condicdo para realizagdo dos pagamentos das faturas apresentadas, a
empresa/agéncia devera manter durante toda vigéncia do contrato a sua regularidade com as
obrigacg@es fiscais, mais precisamente as seguintes: CND/INSS, CRF-FGTS/CEF, Fazendas
Federal, Estadual e Municipal e, ainda, a CNDT ou equivalentes.

9.5.7 A ndo comprovacdo da regularidade fiscal acima referida implicar4d na retencdo dos
respectivos pagamentos até que a empresa/agéncia até que as pendéncias sejam solucionadas
satisfatoriamente.

9.5.8 O pagamento somente sera efetuado mediante:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da CONTRATADA, através de Certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade expresso na prépria certiddo, composta de: Certidédo de
Quitacdo de Tributos Federais, neles abrangidos as contribui¢cdes sociais, administrados pela
Secretaria da Receita Federal; Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional-Ministério da Fazenda; Certiddo expedida pela Secretaria
da Fazenda do Estado ou Distrito Federal e Certiddo Expedida pela Prefeitura Municipal,
guando couber;

b) Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF);
c) Prova de situagdo regular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social (CND/INSS);
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.5.8.1 Para pagamento, a agéncia CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a fatura,
0s seguintes documentos:
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a) Comprovante de venda da passagem aérea: via do bilhete de passagem e descricdo da
regra tarifaria do bilhete;

b) Solicitacdo autorizada pelo 6rgdo e demonstracdo das opcdes de voos enviadas pela
agéncia a Reitoria, referente a solicitacdo aprovada;

c) Demais documentos que solicitam remarcagfes, cancelamentos ou reembolsos, etc.,
autorizados pelo 6rgéo, referente ao periodo estabelecido pela clausula 9.1

CLAUSULA DECIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

10. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses a contar a partir da assinatura do
contrato.

10.1 A prorrogacéo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n.° 8.666/93 e
artigo 103, da Lei Estadual n.° 15.608/2007, mediante prévia justificativa e autorizacdo da
autoridade competente.

10.1.1 Ocorrendo a hipétese prevista no inciso Il, artigo 57, da Lei Federal n. °© 8666/93 e no
inciso Il, artigo. 103, da Lei Estadual n.° 15.608/2007, a duracdo do contrato podera sofrer
prorrogacao por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as
formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtencéo
de precos e condi¢Bes mais vantajosas para a Administracao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11. Os pagamentos decorrentes das prestacbes de servicos da presente licitacdo serdo
efetuados a conta dos recursos da dotacdo orcamentaria 4548.0000 — 3390.3300. Fontes 100,
132, 250. 281, 284

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO CONTRATUAL

12. No caso de ndo cumprimento dos prazos de execucdo dos servicos constantes da Clausula
Quinta, sera aplicavel a CONTRATADA multa moratéria de valor equivalente a 0,2% (zero
virgula dois por cento) sobre o valor da contratacéo, por dia Util excedente ao respectivo prazo.

12.1 Pela inexecucéo total ou parcial do Contrato a CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93 e multa
correspondente a 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, de conformidade com o
disposto nos arts. 408, 410 e 412 do Cadigo Civil, podendo a CONTRATANTE, reter eventuais
saldos devidos a CONTRATADA, até o limite da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13. O presente Contrato devera ser rescindido caso ocorram quaisquer fatos indicados no art. 78
da Lei n° 8.666/93.
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13.1 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

14. O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicdes expressas na legislacdo abaixo
e outras pertinentes ao objeto, ainda que néo explicitadas:

a) Lei Federal n°® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores alteracoes;

b) Cadigo Civil Brasileiro e, ainda, pelos preceitos de direito publico e pelos principios da Teoria
Geral dos Contratos;

c) Lei Estadual n° 15.608, de 16 de agosto de 2007.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15. Fica eleito o foro da Comarca de Jacarezinho para dirimir dividas ou questdes oriundas do
presente Contrato.

E, por estarem justas e contratadas, as partes firmam o presente termo contratual, por si e seus
sucessores, em 03 (trés) vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito, na presenca de
duas testemunhas.

Jacarezinho, ......cc.......... (o [T de 2013.
CONTRATANTE:
Universidade Estadual do Norte do Parana
Reitor
CONTRATADA:
Nome da empresa
Nome do representante legal

TESTEMUNHAS:

Amarildo Martins
RG 3.155.488-8 - SSP- PR

Valdomiro Kazmierczak
RG 1.123.257 — SSP - PR

Av. Getulio Vargas , 850 — Centro - Jacarezinho / Parana — 86400-000 43



